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Présenter un diaporama 
 

 

Etape 1: Avant de réaliser votre diaporama, vous devez réfléchir à sa mise en page. Listez 

et ordonnez sur une feuille blanche tous les éléments que vous souhaitez présenter. 

 

Etape 2: ouvrir le logiciel libreoffice ; cliquez sur Démarrer – tous les programmes – 

bureautique – libreoffice Impress (Présentation). 

 

Etape 3 : Vous obtenez la page vierge ci-dessous : 
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Les différentes parties de la page libreoffice : 

- 1: barre d'outils      - 3: diapositive en cours de réalisation 
 

- 2: liste des diapos, en cliquant dessus,   - 4: colonne des tâches. 
vous passez d'une diapo à l'autre 
 

- 5: barres d’outils DESSIN 
 
 
 
 
 

:  

 

 

 

 

 

2 

1 

3 
4 

5 

5 Si la barre n’est pas affichée, cliquez sur Affichage –barres d’outils – cochez « Dessin » 

Insérer une 

zone de 

texte 

Choisissez les effets 

d’apparition des 

objets insérés 

Insérer une 

forme 

Insérer une 

ligne 
Insérer une 

flèche 

Insérer une image 

enregistrée dans 

l’ordinateur 

Gestion des 

diapos (Insérer, 

supprimer, ..) 

Choisir l’extrémité, l’épaisseur et la couleur des traits 

Visualiser  le 

diaporama (F5) 

Aouter une 

nouvelle Diapo 

Choisir la position de l’image ou du texte 

(en avant ou en arrière) 
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Etape 5: Choisir un arrière-plan de diapositive 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Insérer une image : utiliser le copier – coller (avec le click droit)  

ou l’icône de la barre d’outils dessin 

 

Etape 6: Modifier une image 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur Format (dans la barre d’outil) 

puis Page, Arrière-plan, Remplissage et 

choisir une couleur ou un dégradé, ou des 

hachures ou une image bitmap. 

Sélectionner l’image puis 

cliquez sur Format, position et 

taille 

- Enregistrer le fichier dans votre dossier élève : 

Cliquez sur fichier – enregistrer-sous – donnez lui un nom puis cliquez sur Poste de travail – 

     Classes sur serveur se3 (H :) – Classe-6… - le dossier à votre nom. 


