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Activité brise-
glace Où est 
votre atelier?
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Activité brise-glace Qui êtes-vous?

1er degré 2nd degré Associations Retraités Education 
Nationale
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Déroulé de l’après-midi

Rappels administratifs

Conseils pour lancer son atelier

Comment débuter son atelier ?

Ressources et contenus possibles à aborder

Clôturer son année
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Rappels 
administratifs
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Un dossier 
administratif 
pour tous les 
intervenants

- POUR CASNAV:

- - Fiche de renseignement et pièces 
justificatives

- - Autorisation de cumul

- - Lettre d’engagement signée par 
CE
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Pour les 
nouveaux 

uniquement

Pour TOUS



Les 2 documents à nous renvoyer à chaque trimestre

ÉTATS DE RÉMUNÉRATIONS À COMPLÉTER EN 
VERSION NUMÉRIQUE ET A RENVOYER EN 
PAPIER SIGNÉ PAR CE

RELEVÉ INDIVIDUEL DE VACATIONS
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MISE EN ŒUVRE OPERATIONNELLE

Prise en charge 
financière des 
intervenants

• Dossier à envoyer au CASNAV du Rectorat de Versailles en même temps que le 1er 
état de rémunérations

• Fiches de renseignements et pièces justificatives

• Autorisation de cumul le cas échéant (à faire valider au préalable par le service de 
gestion concerné) et lettre d’engagement

Déclaration de 
services faits & 

liste des 
bénéficiaires

• A adresser au CASNAV à l’issue des trois trimestres :

• Etat des rémunérations (1 seul fichier Excel pour tous les intervenants rattachés à 
l’établissement support)  remplis informatiquement et signés par le chef 
d’établissement 

• Relevés individuels de vacations

• Liste des bénéficiaires (initiales;  nationalité; primo-arrivants: oui/non)

Calendrier 

• Calendrier 2020-2021 pour l’envoi de ces 3 documents:

• 8 janvier (pour la période octobre - décembre 2020)

• 9 avril (pour la période janvier - mars 2021)

• 02 juillet (pour la période avril- juin 2021)

Paiement des vacations fin février 2021

début mai 2021
début septembre 2021

TOUS LES DOCUMENTS DOIVENT ETRE TRANSMIS EN VERSION PAPIER AU CASNAV 
3 Bd de Lesseps 78017 Versailles Cedex

SOMME PERCUE fonctionnaire non fonctionnaire

vacation brute 28,12 € 28,12 €

charges salariales -2,68 € -5,52 €

Total net 25,44 € 22,60 €
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Un budget pour chaque atelier

 100 euros de matériel pédagogique par atelier

 100 euros pour une sortie culturelle

Pas de budget pour le DELF
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Rappels 

Un groupe de 12 parents minimum. 

Parents d’enfants scolarisés 

3 inscriptions possibles pour les parents sur 3 ans

2 à 4 heures par semaine entre octobre et juin

60h minimum à 120h maximum

Respecter les horaires prévus dans le projet initial

Eventuellement ajuster le projet en accord avec le CASNAV à partir de janvier 2020
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Des informations sur 
les parents à 
transmettre au CASNAV 
et/ou questionnaire 
national en ligne tous 
les 2 ans
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Homme/femme
Tranche d’âge
Nationalité
Arrivée en France (moins de 5 

ans/ entre 5 et 10 ans / + de 
10 ans

Signature d’un CIR/CAI
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LE CAI/CIR



Lancer son atelier

QUELQUES CONSEILS ET RESSOURCES POUR COMMUNIQUER …
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Une communication en équipe nécessaire

ATELIER 
OEPRE

Municipalité 
(journal 

municipal, site 
internet, PRE)

ECOLES, 
COLLEGES, 

LYCEE

Services 
médicaux 
sociaux

ASSOCIATIONS 
DE PARENTS 

D’ELEVES

CIO

Associations 
locales
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Faire connaître son atelier au niveau local
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Des affiches 
multilingues
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ORGANISER LES INSCRIPTIONS

EVENEMENT FESTIF POUR LANCER L’ATELIER ET SE 

PRESENTER AUX PARENTS INTERESSES

FACILITER L’INSCRIPTION DES PARENTS

AFFICHES MULTILINGUES
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Débuter son atelier

QUELQUES CONSEILS ET RESSOURCES …
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Connaître son public: fiche d’inscription
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Connaître son public: évaluer les besoins 
et le niveau des parents

Cadre Européen Commun de Référence des Langues 
(A1/A2/B1/B2/C1/C2)

Exemple-Evaluation initiale
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KIT OEPRE/Débuter son atelier/grille CECRL.pdf
KIT OEPRE/Débuter son atelier/exemple-Evaluation initiale.pdf


Faire rayonner l’atelier 

Mettre en place des projets avec les autres classes de l’établissement 
d’accueil (UPE2A et autres)

 Impliquer les collègues 

1 degré: Direct.eur/rice, RASED, professeurs des écoles, AVS, personnel de 
service, ATSEM, etc, ..

2nd degré: CPE, équipe de direction, professeur documentaliste, agent d’accueil, 
personnel médicaux-social, médiateurs, etc, 

 Projet avec les acteurs locaux: bibliothèque municipale, lieu culturel, visite de 
la mairie, associations locales, etc
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Ressources et 
contenus possibles 

à aborder
QUELQUES CONSEILS ET RESSOURCES …
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Les codes 
de l’école

L’apprentissage 
du français

Les valeurs 
de la 

république



Les incontournables

Ressources OEPRE EDUSCOL

Malette des parents

Accueillir l’élève et sa famille en plusieurs langues (EDUSCOL)

LGIDF

BLOG OEPRE Versailles

Une programmation en 10 thématiques

…. Et bien d’autres encore (cf bibliographie)
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https://eduscol.education.fr/cid49489/ouvrir-l-ecole-aux-parents-pour-la-reussite-des-enfants.html
https://mallettedesparents.education.gouv.fr/
https://eduscol.education.fr/cid59114/ressources-pour-les-eana.html
https://lgidf.cnrs.fr/fiches-langues
http://blog.ac-versailles.fr/oepre/index.php/
KIT OEPRE/Pédagogie et contenus/OEPRE.1ER DEGRE.07.2018.pdf


Clôturer son année

QUELQUES CONSEILS ET RESSOURCES …
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Redéposer une demande d’atelier au 
CASNAV
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Demande de projet 

A transmettre au CASNAV académique au 
mois d’avril 2020.

KIT OEPRE/Clotûrer son atelier/OEPRE-PROJETatelier- rentrée 2020.doc
KIT OEPRE/Clotûrer son atelier/OEPRE-PROJETatelier- rentrée 2020.doc


Organiser une remise d’attestation 
d’assiduité
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Prochaine formation au musée 
du Quai Branly jeudi 11 mars 2021
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