
La deuxième relecture fournit l’occasion de revoir l’intégration des citations dans le texte, notamment 
en ce qui a trait aux signes typographiques utilisés. 

1. Citation mot à mot
a. Si l’on cite un passage formé d’une ou de plusieurs phrases autonomes complètes

– On doit le juxtaposer à la phrase qui l’annonce en utilisant le deux-points. 

– Il doit être mis entre guillemets français (« »). 

– Le point doit se placer avant le guillemet fermant.

– On doit indiquer la référence entre parenthèses.

'DQV�0DWHR�)DOFRQH��FHUWDLQV�JHVWHV�DSSDUHPPHQW�RUGLQDLUHV�ODLVVHQW�GHYLQHU�OD�ILQ�WUDJLTXH���
©�*LXVHSSD�HPEUDVVD�VRQ�ILOV�HW�HQWUD�HQ�SOHXUDQW�GDQV�VD�FDEDQH��ª��O����������

b. Si l’on cite une expression ou une partie de phrase (citation fusionnée)

– On doit l’intégrer syntaxiquement à la phrase qui la porte : elle doit respecter les règles de syntaxe.

– Elle est mise entre guillemets français. 

– En fin de phrase, le point se met après le guillemet fermant. 

– On doit indiquer la référence entre parenthèses.

0rPH�VL�)RUWXQDWR�V¶HVW�IDLW�VXSSOLDQW�HW�D�WHQWp�G¶©�HPEUDVVHU�OHV�JHQRX[�GH�VRQ�SqUH�ª��FHOXL�FL�
HVW�UHVWp�LQpEUDQODEOH�GH�VRUWH�TXH��VRXV�VHV�\HX[��©�)RUWXQDWR�WRPED�URLGH�PRUW�ª���O��������

2. Citation en discours rapporté indirect 
– Si l’on a paraphrasé l’extrait, on s’assure que la reformulation en conserve le sens. 

– On ne doit pas utiliser de guillemets.

– On doit indiquer la référence entre parenthèses.

'DQV�0DWHR�)DOFRQH��FHUWDLQV�JHVWHV�DSSDUHPPHQW�RUGLQDLUHV�ODLVVHQW�GHYLQHU�OD�ILQ�WUDJLTXH��
SDUWLFXOLqUHPHQW�TXDQG�OD�PqUH�HQ�ODUPHV�HQWUH�GDQV�OD�FDEDQH�FDEDQH�HW�VH�MHWWH�j�JHQRX[��
SRXU�SULHU�OD�YLHUJH���O��������

>([WUDLW�SDUDSKUDVp���©�*LXVHSSD�HQWUD�HQ�SOHXUDQW�GDQV�VD�FDEDQH��(OOH�VH�MHWD�j�JHQRX[�
GHYDQW�XQH�LPDJH�GH�OD�YLHUJH�HW�SULD�DYHF�IHUYHXU��ª@

1  Il faut se rappeler que, dans tout travail, il est important d’indiquer les références bibliographiques. La référence indique ici 
que la citation est extraite des lignes 22 et 23 : il s’agit évidemment de l’étude d’un extrait. Lorsqu’il y a plus d’un texte à 
l’étude, la référence à chacun doit être explicite. Lorsque le travail porte sur un auteur ou sur une œuvre entière, les 
références doivent être plus étayées : page, nom de l’auteur, de l’œuvre, de l’éditeur, etc. Dans le cas présent, nous nous 
limitons à ne donner qu’une seule référence, en guise d’exemple.
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3. Ajout d’un mot ou d’un groupe de mots 
Il faut veiller à placer le ou les mots entre crochets (et non entre parenthèses). 

'qV�OD�SUHPLqUH�SDJH�GX�URPDQ��OH�OHFWHXU�DYLVp�D�OH�SUHVVHQWLPHQW�GH�TXHOTXH�GUDPH����
©�/H�PDTXLV�>IRXUUp��WDLOOLV�TXDVL�LPSpQpWUDEOH@�HVW�OD�SDWULH�GHV�EHUJHUV�FRUVHV�HW�GH�TXLFRQTXH�
V¶HVW�EURXLOOp�DYHF�OD�MXVWLFH��ª��O�����

©�±�0DLV��TXDQG�PRQ�FRXVLQ�>0DWHR@�VHUD�UHYHQX��MH�OXL�FRQWHUDL�O¶DIIDLUH��HW��SRXU�WD�SHLQH�
G¶DYRLU�PHQWL��LO�WH�GRQQHUD�OH�IRXHW�MXVTX¶DX�VDQJ��ª��O�����

4. Omission d’un mot ou d’un groupe de mots 
Vérifier l’utilisation des crochets et des points de suspension [...]. 

/¶HQIDQW�HVW�IRUWHPHQW�LPSUHVVLRQQp�SDU�O¶RIIUH�GH�O¶DGMXGDQW���©�)RUWXQDWR��>���@��UHVVHPEODLW��
j�XQ�FKDW�j�TXL�O¶RQ�SUpVHQWH�XQ�SRXOHW�WRXW�HQWLHU��ª��O�������
�PRWV�RPLV���ORUJQDQW�OD�PRQWUH�GX�FRLQ�GH�O¶°LO��

5. Modification d’un mot ou d’un groupe de mots
Dans une citation fusionnée, vérifier les modifications apportées aux déterminants, aux pronoms, aux 
terminaisons verbales, etc., pour s’assurer que la phrase respecte la syntaxe. En ce cas, on encadre la 
modification à l’aide de crochets. 

�3RXU�DPDGRXHU�)RUWXQDWR��O¶DGMXGDQW�Q¶KpVLWH�SDV�j�GLUH�TX¶DX�UHWRXU�GH�0DWHR�©�MH�OXL�FRQWHUDL�
O¶DIIDLUH�>���@�ª��

Les mots soulignés (1re pers.) ne peuvent renvoyer au sujet « l’adjudant » (3e pers.). Il faut donc 
apporter des modifications : 

3RXU�DPDGRXHU�)RUWXQDWR��O¶DGMXGDQW�Q¶KpVLWH�SDV�j�GLUH�TX¶DX�UHWRXU�GH�0DWHR�©�>LO@�OXL�
FRQWHU>D@�O¶DIIDLUH�ª��HW�TXH��©�SRXU�>VD@�SHLQH�G¶DYRLU�PHQWL��>0DWHR�OXL@�GRQQHUD�OH�IRXHW�
MXVTX¶DX�VDQJ�ª���O�����

Remarque
Si des modifications de cette nature se multiplient dans une même citation au risque d’alourdir la 
phrase, on doit s’en remettre à d’autres moyens de citer. 
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6. Présentation des citations
Vérifier que les citations courtes (trois lignes ou moins) sont insérées dans la phrase ou dans le 
paragraphe même. 

0DWHR�D�XQH�UpSXWDWLRQ�G¶KRPPH�TXL�QH�WROqUH�SDV�OD�ULYDOLWp���©�,O�V
pWDLW�GpEDUUDVVp�IRUW�
YLJRXUHXVHPHQW�G
XQ�ULYDO�TXL�SDVVDLW�SRXU�DXVVL�UHGRXWDEOH�HQ�JXHUUH�TX¶HQ�DPRXU��ª��O�����

Vérifier que les citations longues (quatre lignes ou plus) sont en retrait, à simple interligne, annoncées 
par le deux-points et non encadrées de guillemets. L’écriture du paragraphe se poursuit ensuite sans 
retrait de la ligne.

'DQV�OH�SRUWUDLW�GpWDLOOp�GH�0DWHR��OH�QDUUDWHXU�VRXOLJQH�VHV�KDELOHWpV�GH�WLUHXU���
/D�QXLW��LO�VH�VHUYDLW�GH�VHV�DUPHV�DXVVL�IDFLOHPHQW�TXH�OH�MRXU��HW�O¶RQ�P¶D�FLWp�GH�OXL�FH�WUDLW�
G¶DGUHVVH�TXL�SDUDvWUD�LQFUR\DEOH�j�TXL�Q¶D�SDV�YR\DJp�HQ�&RUVH��¬�TXDWUH�YLQJWV�SDV��RQ�
SODoDLW�XQH�FKDQGHOOH�DOOXPpH�GHUULqUH�XQ�WUDQVSDUHQW�GH�SDSLHU��ODUJH�FRPPH�XQH�DVVLHWWH��
,O�PHWWDLW�HQ�MRXH��SXLV�RQ�pWHLJQDLW�OD�FKDQGHOOH�HW��DX�ERXW�G¶XQH�PLQXWH�GDQV�O¶REVFXULWp��
OD�SOXV�FRPSOqWH��LO�WLUDLW�HW�SHUoDLW�OH�WUDQVSDUHQW�WURLV�IRLV�VXU�TXDWUH���O��������

(Q�HIIHW��FH�WDOHQW�SDUWLFXOLHU�OXL�YDXW�XQH�UpSXWDWLRQ�GDQV�WRXW�OH�SD\V��2Q�GLW�TX¶LO�HVW��
XQ�GDQJHUHX[�HQQHPL�SRXU�FHX[�TXL�YRXGUDLHQW�OXL�QXLUH�

7. Citation de vers
Si l’œuvre à l’étude est écrite en vers, il est possible de faire la citation de vers de deux façons. 

a. Il faut reproduire la disposition du texte, en retrait, généralement sans guillemets.

/D�YRL[�QDUUDWLYH�HQWHQG�OHV�pFKRV�UDSSRUWDQW�OHV�SDUROHV�GH�OD�IHPPH�DEVHQWH���
Ð�WHPSV��VXVSHQGV�WRQ�YRO���HW�YRXV��KHXUHV�SURSLFHV��
6XVSHQGH]�YRWUH�FRXUV���
/DLVVH]�QRXV�VDYRXUHU�OHV�UDSLGHV�GpOLFHV�
'HV�SOXV�EHDX[�GH�QRV�MRXUV����Y��������

b.  On peut aussi séparer chacun des vers par un trait oblique dans le corps du texte.

/D�YRL[�QDUUDWLYH�HQWHQG�OHV�pFKRV�UDSSRUWDQW�OHV�SDUROHV�GH�OD�IHPPH�DEVHQWH���©�Ð�WHPSV��
VXVSHQGV�WRQ�YRO���HW�YRXV��KHXUHV�SURSLFHV����6XVSHQGH]�YRWUH�FRXUV�����/DLVVH]�QRXV�VDYRXUHU�
OHV�UDSLGHV�GpOLFHV���'HV�SOXV�EHDX[�GH�QRV�MRXUV���ª��Y��������
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8. Citation de mots ou d’expressions
a. Série de mots ou groupes de mots tirés du texte 

Dans le cas de mots ou groupes de mots tirés du texte, on formule l’idée que l’on veut prouver  
et on utilise soit le deux-points, soit « tel que », « comme », etc., pour annoncer une énumération.

'DQV�/D�WHUUH�SDWHUQHOOH��OD�EHDXWp�HW�OD�YLWDOLWp�GH�OD�QDWXUH�VRQW�VRXOLJQpHV�SDU�GH�
QRPEUHX[�DGMHFWLIV�PpOLRUDWLIV���©�VLWHV�UHPDUTXDEOHV�ª��©�YXH�SLWWRUHVTXH�ª��©�ULFKH�SHORXVH�ª��
©�FLPH�WRXIIXH�ª�

ou bien

'DQV�/D�WHUUH�SDWHUQHOOH��OD�EHDXWp�HW�OD�YLWDOLWp�GH�OD�QDWXUH�VRQW�VRXOLJQpHV�SDU�GH�QRPEUHX[�
DGMHFWLIV�PpOLRUDWLIV�WHOV�TXH�©�UHPDUTXDEOHV�ª��©�SLWWRUHVTXH�ª��©�ULFKH�ª��©�WRXIIXH�ª�

b. Expression ou partie de phrase

Dans le cas des expressions ou parties de phrases, il faut intégrer la citation à sa propre phrase sans 
deux-points.

/D�PpWDSKRUH�©�FULVWDO�OLPSLGH�ª��HPSOR\pH�SRXU�GpVLJQHU�O¶HDX�GH�OD�ULYLqUH�GHV�3UDLULHV��
UHQIRUFH�O¶LGpH�GH�SXUHWp��DVVRFLpH�j�OD�QDWXUH�

POUR EN SAVOIR PLUS
Dans notre site Internet (www.ccdmd.qc.ca/fr), au bouton Recherche (la loupe), vous pouvez consulter 
les ressources qui apparaissent sous les mots clés CITATION et PONCTUATION.
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