
FICHE-METHODE 
Comment préparer et 

présenter son exposé ? 

 
 

Un exposé est fait pour être dit, il ne faut donc pas tout rédiger 
 

 Ecris sur le recto des feuilles seulement (numérote les pages !) 
 C'est un pense-bête en cas de trous de mémoire : ne rédige pas toutes les 

phrases 

 

Fais un plan : 
1) classe tes informations en plusieurs parties et donne un titre à chacune de 
ces parties 

2) Chaque partie doit se suivre dans un ordre logique : 
- Dans chaque partie,  classe et note les idées principales en style télégraphique, 
sans faire de phrases. Ne recopie pas ce que tu ne comprends pas ! 

- Tu peux utiliser des flèches, des symboles, différentes couleurs… 

3) Rédige ton introduction (pour annoncer ton sujet et ton plan) et ta conclu-
sion (qui résume les idées principales). 

 

 Utilise un diaporama pour annoncer ton plan et montrer les différentes illustrations 

 Utilise le tableau pour écrire les dates, les chiffres, les noms et les mots importants 

ou difficiles. 
 Entraîne-toi pour ne pas dépasser le temps que le professeur a donné. 
 
 

La voix : 

 

 Parle fort pour être entendu de toute la classe 

 Ne parle pas trop vite 

 Articule de façon à être compris par tous 

 Varie le ton de ta voix pour ne pas lasser ton auditoire 

 

L’attitude : 

 

 Reste debout 

 Ne lis pas ta feuille : un exposé ne se lit pas et ne se récite pas ! 
 Regarde ton auditoire (et pas le bout de tes chaussures !) 
 Reste calme et détendu 

 

 

IMPORTANT 
 

Si tu as fait un diaporama, n’oublie pas de le sauvegarder sur une clé USB 
N’oublie pas de ramener tes notes et ta clé USB le jour de l’exposé ! 
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FICHE-METHODE 
 
 
 

On peut utiliser un diaporama comme support de  
l'exposé. 

 

Il ne faut pas écrire tout son exposé sur le diaporama. 

 

Un diaporama doit comporter seulement : 

 Une diapo avec le titre de l’exposé 

 Une diapo avec le plan 

 Une diapo avec une carte pour localiser ton sujet si c’est nécessaire 

 Des diapos avec les illustrations ; ne pas oublier  les légendes. 

 Des diapos avec quelques mots-clés, des noms de lieux ou de person-

nes, des chiffres, des dates, des formules... 

Mais pas plus ! 
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Si vous  avez besoin d’aide avant de présenter votre exposé 

devant la classe, vous pouvez m’envoyer votre travail (notes 

et diaporama) par mail à l’adresse suivante, je pourrais vous 

donner des conseils : 

cdi.petitbartho@laposte.net 


